第一步：登录选课系统==》查询成绩==》所有成绩栏目下，选择需要补考的课程，点击“补考申请”按钮；
        注意：每学期补考报名截止时间为：新学期第一周周二24:00
[image: ][image: C:\Users\benkebu\AppData\Roaming\Tencent\Users\287092171\QQ\WinTemp\RichOle\QHJF]1%}UBHLJ]{NDJ$F~85.png]


第二步：注意阅读补考申请注意事项，满足要求点击“确定”，否则直接关闭；
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第三步：核对补考课程信息，核对无误，点击“提交申请”，否则点击“取消”，提交之后相应课程按钮显示为“已提交”；
注意：在新学期第一周周四之前登录选课系统查看补考报名审核结果。
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第四步：新学期第一周周四之前，重新登录选课系统，查看报名结果；
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